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26 g MANUALES  

26 02 c Manuales de Procedimientos 10 X X

Este asunto documental evidencia información técnica que permite conocer los procedimientos de la epoca en la Regional

SENA, y se convierte en insumo para reconstruir la historia institucional de la entidad. Con relación a lo descrito se conserva

permanentemente en su soporte original para que conformen el archivo histórico de la entidad. Transcurrido el tiempo de

retención en el archivo central se microfilma la información. La reproducción técnica se efectúa bajo los paramentos

establecidos en el Manual de Procedimientos para la Microfilmación del SENA, Decreto 2527 de 1950.

30 g PROGRAMAS

30 02 c Programas de Capacitación 10 X

Este asunto documental hace referencia a los programas de capacitación dirigidos a funcionarios en el que se le suministra

información y se les proporciona habilidades para mejorar satisfactoriamente sus funciones dentro de la Regional SENA.

Finalizado el tiempo de retención en el archivo central se realiza una selección cuantitativa del 10% del total de la

producción documental anual. La parte cualitativa de la muestra seleccionada correspondera a los programas de capacitación

de los instructores en la regional. La demás información se elimina atendiendo el procedimiento establecido en la

introducción, la muestra seleccionada se conserva en su soporte original.
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